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Senast uppdaterad: 2024-08-26

Manual Tempus Statistik

Bakgrund
Tempus bestar av tre delar:

1. Tempus Statistik www.tempusstatistik.se
Det ar i denna del av Tempus som administrationen sker av simidrottare, tavlingar, resultat,
rekord med mera samt framtagande av rapporter och statistik. Tempus Statistik anvands
bara av de anvandare som administrerar denna information och allmanheten hanvisas till
Tempus Open, dar offentlig information finns tillganglig.

2. Tempus Anmadlan www.tempusanmalan.se
| denna del hanteras anmalningar till tavlingar, bade av arrangérer som lagger upp tavlingar
for anmalan och av foreningar som anmaler till tavlingarna som finns upplagda.

3. Tempus Open www.tempusopen.se
Detta ar den 6ppna officiella delen av Tempus, dar allmanhet och media kan soka
information om resultat och statistik inom simning, konstsim och simhopp.

For att kunna logga in pa Tempus Statistik och Tempus Anmalan, sa kravs e-post samt I6senord.

Beroende pa vilken simidrottskategori som du vill jobba med, sa ar vissa funktioner desamma for alla
simidrottskategorier medan andra inte anvands for en viss simidrottskategori eller fungerar pa ett
annorlunda satt. Till exempel ar rapportering av resultat och tavlingsfunktionarer olika beroende pa
vilken simidrottskategori det handlar om. Ditt férbund valjer vilka simidrottskategorier som ska inga i
Tempus. Foljande simidrottskategorier finns att valja just nu:

- Simning
- Simhopp
- Konstsim

Manualen ar i forsta hand anpassad for simidrottskategorin simning. Funktioner och menyval som &r
speciellt anpassad till konstsim och simhopp finns i separata bilagor till denna manual.

| Tempus Statistik och Tempus Anmalan finns det olika anvandarnivaer. Det innebar att din
behorighet, anvandartyp, kan begrénsa vad du far hantera i Tempus

Foljande anvadndartyper finns:
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1. ForbundsAdministrator (Simforbundet)
Ansvarar bland annat for att godkdnna resultat, tilldela licenser, lagga in féreningsbyten,
hantera rekord samt tilldelar Distrikts- och Féreningsadministratorer deras
inloggningsuppgifter. Férbundsadministratoren ar huvudansvarig fér Tempus och har den
hogsta behorigheten och kan hantera det mesta i Tempus.

2. Distriktsadministrator (Distriktsforbundet)
Kan administrera information om simidrottare m.m. som beror de féreningar som tillhor
aktuellt distrikt.

3. Foreningsadministrator
Administrerar foreningens grunduppgifter, simidrottare, m.m. Foreningsadministratéren kan
ocksa tilldela tranare inloggningsuppgifter till Tempus.

4. Tranare
En tranare kan se all information, men i de flesta fall inte redigera nagon information. Ett
undantag ar att en tranare kan godkdnna en mellantid som resultat for anvandning i Tempus
Anmalan samt att ldgga till och redigera simidrottare som tillhor féreningen.

5. Besokare
En Besokare kan bara se information, men inte lagga till eller redigera nagot.

For att se en mer detaljerad Oversikt vad respektive anvandartyp kan gora i Tempus Statistik, se
bilaga: Vem kan gora vad i Tempus Statistik.

Logga in
For att kunna ta del av eller administrera informationen pa Tempus Statistik, sa ska du vara inloggad
med e-post och I6senord.

OBS! Allmanheten hanvisas till Tempus Open. Tempus Statistik ar huvudsakligen avsedd for tranare
och administratorer.

GoOr sa har:

1. Gain pa https://tempusstatistik.se och klicka pa Logga in.

TEMPUS ADMINISTRATION

Logga in

Sprak

2. Ange e-post samt I6senord och klicka pa Logga in.
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E-POST

LOSENORD

Glamt ditt |6senord?

3. Startsidan med eventuella nyheter visas nu.

"0
TEMPUS
STATISTIK

En test nyhet
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Tips!

6. Om du glomt l6senordet, klicka pa Glomt
I6senord och ange din e-post. D3 skickas ett

meddelande med information om hur du far st
ett nytt |6senord till din e-post.

Om du inte hittar ndgot meddelande i

Inkorgen, kontrollera din Skrapkorg. Om det | ASENGRD

inte finns nagot meddelande dar heller, sa har

du inte tillgang till Tempus Statistik. Om du ar

tranare, sa kontaktar du din

foreningsadministrator och annars

forbundsadministratoren. Glomt ditt 16senord?
7. Om du ar Distrikts- eller

Foreningsadministrator och inte har nagon

inloggning, kontakta FérbundsAdministratoren
pa forbundet for att fa en inloggning. Logga in

Nér du loggat in, sd kan du klicka pa ditt namn. D& visas valen: Min profil, logga ut samt val av
sprak.

» Alex Mordin t.i

Min profil
Klicka pa Min profil och Redigera, om du vill andra nagon av dina personliga grunduppgifter. Till
exempel adress, mobilnummer eller e-post.

v Alex Nordin  H@N

& Min profil
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Alex Nordin é

Logga ut

Om du vill logga ut fran Tempus Statistik, klicka pa Logga ut.

Har du varit inaktiv under 30 minuter, sa loggas du ut fran sidan automatiskt och maste logga in pa
nytt.

» Alex Mordin | @B

& Min profil

= Logga ut

Y

Sprak

Vilj det sprak som du vill arbeta med i SPRAK

Tempus Statistik. De sprak som kan valjas

beror pa vilka sprak som forbundet valt ska Engelska ==

ingd i Tempus. Swvenska @ H
Finska 4=

Simidrottare
Under detta menyval hanteras simidrottare
och simgrupper.

Simidrottare
Har kan du s6ka och visa information om simidrottarna som finns i Tempus databas. Det &r manga
tusen simidrottare som har resultat sparade i Tempus.

Malsattningen ar att en simidrottare ska ha en och samma licens under hela simidrottskarriaren,
oavsett om hen har resultat i en eller flera simidrottskategorier. Darfor ar det viktigt att kontrollera
sa att en simidrottare inte redan finns i Tempus innan en ny laggs till.
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S6k och visa

Det finns ett antal olika sokvillkor att valja. Till exempel namn, férening, status, simidrottskategori,
fodelsedatum osv.

Nar du klickar pa Sok, sa visas en lista med alla simidrottare i Tempus som uppfyller dina sokvillkor.

Varje villkor som anges for sokningen laggs till i en egen rad.

Jonas @ Svensson @

Om du vill ta bort ett villkor, sa kan du géra det genom att klicka pa minus knappen bredvid aktuellt
villkor.

Klickar du pa Skapa rapport, sa kan listan fran sékningen dven sparas som pdf, Excel, csv eller html-fil.

Skapa rapport

o

Ldggq till eller Redigera simidrottare

Innan du skapar en ny simidrottare, kontrollera att simidrottaren inte finns i Tempus sedan tidigare.
Simidrottaren kan till exempel deltagit foér en annan férening, ha en felaktig stavning av namnet eller
ett felaktigt fodelsedatum angivet etc.

Denna koll bor goras valdigt grundligt da det skapar problem i databasen om simmaren haft en
tidigare licens.

| Sverige anvands personnumrets och samordningsnumrets fyra sista siffror for att garantera sa inga
dubletter skapas. De fyra sista siffrorna kravs for att en foreningsadministrator eller tranare ska
kunna skapa en ny simidrottare. Daremot kan en férbundsadministrator skapa en simidrottare utan
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Lagg fill

|

komplett personnummer genom att lagga in fyra nollor "0000” som fyra sista siffror i personnumret.
For att skapa en ny simidrottare, klicka pa lagg till enligt bilden nedan:

' Ty

+
U

Foljande information kan anges och eller redigeras for en simidrottare (notera att alla markerade falt
med en * maste fyllas i for att det ska ga att spara simidrottaren):
*FOrnamn

*Efternamn

*Fodelsedatum

Har samordningsnummer (istallet for personnummer)

Bocka i denna kryssruta om simidrottaren har ett samordningsnummer och inte ett
*personnummer (galler Sverige).

Personnumrets fyra sista siffror (galler Sverige)
*Kon (juridiskt kon)
e Gatuadress

Posthummer

Ort

Telefon bostad
e Telefon arbete
Mobilnummer

E-post

Sportnationalitet

Ange vilken sportnationalitet simidrottaren har. Férvalt ar det egna landet.
Fran och till datum for sport nationalitet

Om tiden for sportnationalitet ar begransad, ska fran och till datum anges.
E-post till vardnadshavare
Synlighet

Valj om simidrottaren ska:
* Visas (standardval)
Simidrottaren och hens resultat visas for alla, bade i Tempus Statistik, Anmalan och fér
allméanheten i Tempus Open.

* Avliden

tavlingar i Tempus Anmalan.
* GDPR

Simidrottaren visas i Tempus Statistik och i Tempus Open, men ar inte valbar att anmala till

En simidrottare kan vélja att skydda sin personliga information enligt GDPR. Om du bekraftar
att simidrottarens synlighet ska begransas enligt GDPR, sa kommer all personlig information
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sasom adress, telefon etc att tas bort for simidrottaren.

* Skyddad identitet

Om en simidrottare begar skyddad identitet, sa kommer simidrottarens personliga
information tas bort, sasom adress, telefonnummer osv. Dessutom kommer simidrottaren
inte visas i Tempus Anmalan eller for allmdnheten pa Tempus Open.

SYMNLUIGHET

Visas
Avliden

GDPR
Skyddad identitet

Medborgare (kryssruta)

Markera om simidrottaren ar medborgare i landet. Forvalt ar ikryssad att simidrottaren ar
medborgare.

Parasimmare (kryssruta)

Markera om simidrottaren ar en Parasimmare. Forvalt ar att den inte ar ikryssad.

Om Parasimmare kryssas i, sa ska foljande information anges:

* SDMS ID (ett unikt id som anvéands av IPC fér Paraidrottare)

Sportklass for respektive simsatt

* Undantagskoder for respektive simsatt.

Parasimmare

SDMS ID

SPORTKLASSER

' Info om sportklasser och klassificering

MN15 omfattar simmare med downs syndrom och simmare som
inte kan klassificeras i dvriga N-klasser anges med sportklass
M16.

Frisim
SPORTKLASS FOR FRISIM, FJARILSIM OCH RYGGSIM

57 W

UNDANTAGSKODER

Assistance required (A)

Status i respektive simidrottskategori

Ange om simidrottaren ar Aktiv, Ej aktiv eller Utovar ej i respektive simidrottskategori.
OBS! Nar en simidrottare skapas maste status for minst en simidrottskategori vara angiven
till Aktiv.
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STATUS

SIMNING

MASTER SWIMMING

Utdvar ej v

- *Forening, simidrottskategori och senast tavlat
Ange for vilken forening simidrottaren tavlar i en enskild simidrottskategori eller for alla.
Ange ocksa ett datum da simidrottaren senast tavlade i aktuell simidrottskategori.
Ar du férenigsadministratér eller tranare, s& anges din férening med automatik.

- Ovrig information
Ange 6vrig information om simidrottaren. Till exempel eventuell allergier, sjukdom
medicinering som kan vara viktig for utomstaende att veta om.

CVRIGT

OVRIG INFO

Radera simidrottare

En simidrottare kan endast raderas av FérbundsAdministratéren. Om simidrottaren har nagra
resultat kopplade till sig maste I6senordet till Tempus anges. Sedan tas resultaten bort och ersatts
med andra resultat som anmalningar i Tempus Anmalan, om resultatet anvands som anmalningstid
till nagon tavling i Tempus Anmalan.

Anvand funktionen Administration -> SI& samman simidrottare ifall simidrottaren har resultat och
redan finns i Tempus databasen.

i)

+ Du far inte radera Sigrid A Solvestal.

Simidrottaren har resultat i

statistikdatabasen.
k4
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Nollstdll licens

Om simidrottaren har fatt fel licens tilldelad, till exempel om fel fodelsear eller kén angivits tidigare,
om licensen baseras pa denna information, sa kan simidrottarens licens nollstéllas av
ForbundsAdministratéren. D3 stalls simidrottaren i ko for ny licenstilldelning, se Administration ->

Tilldela licens.

Resultat MNollstall licens Ladda ner licensbevis rd x
Resultat MNollstall licens Ladda ner licensbevis rd x

Resultat MNollstall licens Ladda ner licensbevis Vi x

Resultat
Klicka pa Resultat om du vill visa, redigera eller ldgga till individuella resultat fér simidrottaren.

For mer detaljerad information, se Resultat -> Individuella resultat.

‘ Resultat Mollstall licens Ladda ner licensbhevis i x

Mollstall licens Ladda ner licensbhevis Vi x
m Mollstall licens Ladda ner licensbevis rd x

Simgrupper

| en simgrupp samlar du ihop de simidrottare som du till exempel ar tranare for i en och samma
grupp. Det forenklar till exempel hanteringen vid anmalan eller om du vill ta fram resultat och
statistik just for dina simidrottare i simgruppen.
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TEMPUS ADMINISTRATION

Startsida

Simidrottare

Simidrottare

Simgrupper

Fareningar

FérbundsAdministratdr kan skapa allmdnna simgrupper som kan visas for alla anvéndare. Ovriga
anvandare kan bara skapa simgrupper som de sjdlva kan visa, redigera eller radera.

Allmanna grupper

Alla grupper
FILTER Mina grupper

Allmanna grupper

OBSs!

Du kan bara skapa ett begransat antal simgrupper per anvandare. Om du behdver skapa fler
simgrupper an din begransning, sa kan FérbundsAdministrator andra begransningen genom att vélja
Anvéandare -> Aktuell anvandartyp och klicka pa Redigera aktuell anvandare.

Har kan bland annat Max antal simgrupper andras av ForbundsAdministrator.
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BEHORIGHETER

MAX ANTAL GRUPPER AV FOREMINGAR SOM FAR SKAPAS

10

MAX, ANTAL GRUPPER AV SIMIDROTTARE SOM FAR SKAPAS

10

MAX, ANTAL GRUPPER AV TAVLINGAR SOM FAR SHAPAS

10

INTERVALL

Sék och visa
Ange eventuella sokvillkor och en lista med simgrupper visas som baseras pa de sokvillkor du valt.

Skapa ny/Ldgg till eller Redigera simgrupp
Hanteringen av att skapa eller redigera en simgrupp bestar av tre delar:

1. Simgruppens namn och markera om gruppen ar allman eller inte
Ange ett lampligt namn pa simgruppen som tydligt anger vad gruppen anvands till etc.
Markera om simgruppen ska vara allman och kunna visas for alla anvandare eller bara visas
for dig (Mina simgrupper).

TR * |:| Ar allman

2. Sok simidrottare
Ange sokvillkor och klicka pa Sok for att visa de simidrottare som stammer 6verens med dina
angivna sokvillkor.
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SIMIDROTTARE

1980-01-01 - 2018-06-1¢

Alla féreningar v Synlighet Alla v

Alla klasser v

Alla status v

Alla kategorier v

FILTER

Klicka pa Lagg till i listan for de simidrottare som du vill ska ingd i din simgrupp. Dessa
simidrottare flyttas da over till listan Gruppens simidrottare.

Forening Licens Lagg fill

MALMO CMS AAZ2313

DANDERYD BB2995

w

Gruppens simidrottare

| denna lista visas vilka simidrottare som ingar i aktuell simgrupp.

Om du vill ta bort nagon simidrottare ur gruppen, klickar du pa Radera for aktuell
simidrottare. D3 flyttas simidrottaren bort ur listan Gruppens simidrottare.

GRUPPENS SIMIDROTTARE

Férnamn Efternamn = Férening Licens

sigrid A Solvestal MNJURUNDA AF1209 x

Nér du arbetat klart med simgruppens simidrottare, klickar du pa Spara for att simgruppen ska
sparas.
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Radera simgrupp
Om du inte langre har behov av din simgrupp, klickar du pa Radera fér den aktuella simgrupp som
ska tas bort ur listan med simgrupper.

Foreningar

Det ar bara ForbundsAdministratéren som kan skapa en ny eller radera en forening. Vissa
grundlaggande information, sdsom namn och kortnamn, féreningsnummer, distrikts- och
lanstillhoérighet samt status ar det ocksa bara ForbundsAdministratér som kan hantera.

Foéreningsadministratoren kan dndra foreningsuppgifter etc, men det kan inte tréanare gora.

Alla foreningar
Har hanteras foreningarnas grundinformation och kontaktuppgifter. Féreningsadministratéren kan
redigera uppgifter for den egna féreningen.

OBS! Den e-post som anges for féreningen anvands for utskick av information gallande licenser for
nya simidrottare, féreningsbyten osv.

S6k och visa
Sok efter aktuell férening genom att ange en del av féreningsnamnet, status etc.

Skapa ny/Redigera
Foreningsinformationen kan delas upp i nedanstaende delar:

1. Grundlaggande information om foreningen (endast FérbundsAdministratér kan ange
eller &ndra)
* Helt féreningsnamn.
* Kort foreningsnamn (20 tecken)
* Foreningsnummer (hogst fem tecken)
* Status (Aktiv, Ej aktiv samt eventuellt andra val)
* Distrikt (vilket distrikt foreningen tillhor)
* Lan (Vilket 1an foreningen tillhor)
* Kommun dar foreningen verkar i forsta hand
* Forening bildad ar (endast siffror)
* Tillhor forbundet sedan ar (endast siffror)
2. Kontaktuppgifter
* Gatuadress
* ¢/o adress
* Postnummer
*Ort
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* Telefon

* Fax

* E-post

* Hemsida

* Organisationsnummer

* Plusgiro

* Bankgiro

Personal, styrelse och andra uppdrag

Ange kontaktuppgifter till personal, styrelsemedlemmar, tranare och andra som
arbetar inom foéreningen.

Om en ny person ska laggas till, klicka pa Lagg till.
Om en person ska tas bort ur listan, klicka pa Radera.

PERSONALTYPER

Utbildningsansvarig v

* Namn

* Gatuadress

* Postnr

*Ort

* Telefon bostad

* Telefon arbete

* Mobil

* E-post

* Personaltyp (valj den personaltyp som Overensstammer med personens uppgift. Om
typen inte finns upplagd sedan tidigare, sa valjer du Annat och anger manuellt en ny typ).
Den nya typen kommer bara vara synlig for aktuell forening.

PERSOMALTYPER PERSONALTYP

Annan v
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4. Anlaggningar (bassanger med kontaktuppgifter)
Ange information om och kontaktuppgifter till féreningens anlaggningar (bassanger).

Om du vill Iagga till en ny anlaggning, klicka pa Lagg till.
Om du vill ta bort en anlaggning, klicka pa Radera.

* Anlaggningens namn

* Telefon

* Antal banor

* Bassanglangd

* Ange om det ar en inom- eller utomhus bassdng

Verksamheter (kontaktuppgifter)

Klicka pa vilken verksamhet kontaktinformationen galler (Simning, Vattenpolo,
Simhopp, Konstsim eller Oppet vatten).

KONTAKTER

Simning Vattenpolo Konstsim Oppet vatten

Simhopp ®

Om du vill Iagga till en kontakt for aktuell verksamhet, klicka pa Lagg till.
Om du vill ta bort en kontakt till aktuell verksamhet, klicka pa Radera.

* Namn

* Gatuadress

* Postnummer

*Ort

* Telefon bostad

* Telefon arbete

* Mobil

* E-post

* Personaltyp/uppdrag

* Bocka i kryssrutan om kontaktuppgifterna galler Masters.

PERSOMALTYPER

Ordférande r

% Kryssa har om kontakten galler masters
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OBS! Tillagd eller borttagen personal, anlaggningar eller kontakter till verksamheterna,
sparas inte forran du klickar pa knappen Spara for hela foreningsfonstret.

=3

BAMKGIRD

Enbart numeriska tecken och streck ar tillitna

Foreningsgrupper

| en foreningsgrupp samlar du ihop de féreningar som du till exempel har ett samarbete med i en och
samma grupp. Det férenklar till exempel hanteringen om du vill ta fram resultat och statistik just for
dina féreningar i foreningsgruppen.

ForbundsAdministrator kan skapa allmanna féreningsgrupper som kan visas for alla anvandare.
Ovriga anvandare kan bara skapa féreningsgrupper som de sjélva kan visa, redigera eller radera.

OBSs!

Du kan bara skapa ett begransat antal foreningsgrupper per anvandare. Om du behdver skapa fler
grupper an din begransning, sa kan ForbundsAdministrator andra begransningen genom att vilja
Anvéandare -> Aktuell anvandartyp och klicka pa Redigera aktuell anvdandare.

Har kan bland annat Max antal foreningsgrupper dndras av ForbundsAdministrator.

S6k och visa
Ange eventuella sokvillkor och en lista med foreningsgrupper visas som baseras pa vilka sokvillkor du
valt.

/Ldgg till/Redigera féreningsgrupp
Hanteringen av att skapa eller redigera en foreningsgrupp bestar av tre delar:

1. Ange féreningsgruppens namn och markera om gruppen ar allman eller inte
Ange ett lampligt namn som tydligt anger vad gruppen anvands till etc.
Markera om féreningsgruppen ska vara allman och ska kunna visas for alla anvandare eller
bara visas for dig (Mina féreningsgrupper).
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GrUDDens namn * |:| Ar allman

N

Sok féreningar
Ange sokvillkor och klicka pa Sok for att visa de foreningar som stimmer 6verens med dina
angivna sokvillkor.

FORENIMGAR

m “ Alla status v Foreningsgrupp Alla foreningsgrL ¥

Klicka pa Lagg till i listan for de foreningar som du vill ska inga i din foreningsgrupp. Dessa
foreningar flyttas da over till listan Gruppens féreningar.

3. Gruppens féreningar
| denna lista visas vilka féreningar som ingar i aktuell foreningsgrupp.
Om du vill ta bort ndgon forening ur gruppen, sa klickar du pa Radera for aktuell forening. D3
flyttas foéreningen bort ur listan Gruppens foreningar.

GRUPPENS FOREMINGAR

Namn = Kortnamn Status
Aktiv Ungdom Tranas AKTIV UNGD Inte aktiv x
Aktiv Ungdom, Balsta AU-BALSTA Inte aktiv »®

Nar du arbetat klart med foreningsgruppens féreningar, sa klickar du pa Spara for att gruppens
foreningar ska sparas.

Radera féreningsgrupp
Om du inte langre har behov av din foéreningsgrupp, sa klickar du pa Radera for den aktuella
foreningsgrupp som ska tas bort ur listan med féreningsgrupper.

Tavlingar

En tavling innehaller de resultat som registrerats for den. Vanligtvis skapas tavlingen genom att
resultaten importeras fran en resultatfil (Lenex for simning). Fér mer information, se Godkdnnande
av resultat -> Importera resultatfil.
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Alla anvandare kan soka och visa den grundlaggande informationen om en tavling samt s6ka och visa
de resultat som registrerats for tavlingen.

Det ar bara ForbundsAdministratér som manuellt kan skapa, redigera eller radera den grundlaggande
informationen eller hantera resultaten for en tavling.

OBS! En Foreningsadministrator eller tranare kan dock markera att en mellantid som simmats av en
simmare tillhérande deras forening, ska anvdandas som ett resultat vid anmalan.

Tavlingar (Manuellt skapa, redigera eller radera)
Beroende pa vilken simidrottskategori som ar vald, sa kan sokvillkor och vilken information som visas
for tavlingarna vara lite olika. Nedan galler simidrottskategori simning.

Sék och visa
Ange de villkor som du vill séka pa och klicka pa Sok.

| listan med tavlingar, visas de tavlingar som uppfyller de sékvillkor som angivits, till exempel
tavlingsdatum, ort, bassang osv.

FOr varje tavling visas antalet individuella och lagkappsresultat samt mojlighet for
ForbundsAdministrator att Redigera eller Radera en tavling. FérbundsAdministrator kan dven valja
att skapa en ny tavling genom att klicka pa Lagg till.

Vill du ladda ner resultatfilen eller nagon annan fil som finns uppladdad for tavlingen, sa klicka pa
tavlingen och vilj att ladda ner nagon av filerna som finns langst ner pa sidan.

Alla anvandare kan vélja att skapa en rapport utifran de tavlingar som visas i listan.

Skapa rapport
Listan med tavlingar som visas baserat pa de sokvillkor som angivits kan sparas i en rapport.
Du kan vélja att skapa rapporten i flera filformat. Till exempel pdf, Excel, CSV och HTML.

Exportformat

Valj vilken information som ska sparas i rapporten genom att klicka pa Minusknappen for att ta bort
och Plusknappen for att lagga till en kolumn.

[0 £ e e
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Plats/ort €

U

Du kan ocksa valja hur listan ska sorteras genom att vélja sortering av kolumn i férsta, andra, tredje
och fjarde hand.

Sortering

Du kan valja hur listan ska sorteras i férsta, andra, tredje och fjarde hand. For att 2ndra
prioriteringen, drar du i ett objekt pa listan och slapper det dar du will,

Startdatum

Mamn q%;

Ort

Arrangor

For att spara rapporten i det filformat du valt, sa klickar du pa Ladda ner uppe till héger om listan.

3 b
Skapa ny tidvling / Redigera tédvling

ForbundsAdministratoér kan vélja att lagga till och skapa en ny tavling manuellt eller redigera
en befintlig tavling.

Alla anvandare kan valja att visa tavlingens grundinformation, men det ar bara
ForbundsAdministratér som kan gora eventuella andringar.

Eventuella filer som laddats upp for tavlingen, kan alla anvandare valja att ladda ner.

Tavlingsfiler

Fil Datum
Results_helsingborg_2018-04-23
201 80424_032652.lef

2013-05-29 09:00:32

(5G
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Grundldggande tévlingsinformation

Den grundlaggande tavlingsinformationen bestar av till exempel tavlingens namn,
ort, arrangor, bassang, startdatum samt information om tavlingsledare och
tavlingssekreterare.

Tavlingen kan ocksa markeras som Masterstavling eller Parasimning.

E
PLATS/ORT

[] Parasimning
Masters

Y

ForbundsAdministratér kan dven valja att ladda upp eller ta bort filer som tillhor
tavlingen.

LADDA UPP FIL

VISMINGENAMN

T
Lagg tll fler filer

OBS! Det gar inte att andra bassang, nar FérbundsAdministrator valt att redigera en tavling. Detta for
att eventuella tavlingsresultat inte ska kopplas till fel bassanglangd.

Radera tdvling

ForbundsAdministrator har mojlighet att ta bort en tavling. Om tavlingen har resultat i Tempus, sa
maste forbundsadministratéren ange sitt [6senord till Tempus for att eventuella resultat som
anvands som anmalningar i Tempus Anmadlan ska tas bort och ersattas:
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Ar du saker pa att du vill ta bort
Poangoupen 57
Tavlingen kommer ocksa att tas bort fran
tavlingsgrupper samt anvinda resultati
tempus anmalan tas bort och ersatts.

Ange det l6senord som du anvander vid inloggning till Tempus statistik.
Detta kravs for att redan gjorda anmalningar i Tempus Anmalan ska
ersattas.

ord och ta bort tavlingen

OBS! Om tavlingen som tas bort finns i nagon tavlingsgrupp, sa raderas tavlingen dven ur dessa
tavlingsgrupper.

Individuella och lagkappsresultat

Alla kan vélja att visa inlagda resultat for de tavlingar som soékts upp. Antalet resultat som finns
sparade for respektive individuella och lagkappsresultat visas ocksa.

For mer detaljerad information om individuella resultat, se avsnitt Resultat -> Individuella resultat.

For detaljerad information om lagkappsresultat, se avsnitt Resultat -> Lagkappsresultat.

Arrangdr Startdatum ~ Bassang

Individuella resultat Lagkappsresultat
Eskilstuna Simklubb 2018-06-02 50M
LASS 2018-06-01 50M

Tavlingsgrupper
| en tavlingsgrupp samlar du ihop de tavlingar som du till exempel vill ta ut statistik for.

FérbundsAdministrator kan skapa allmanna tavlingsgrupper som kan visas for alla anviandare. Ovriga
anvandare kan bara skapa tavlingsgrupper som de sjalva kan visa, redigera eller radera.

Tavlingar

¥

Tavlingssanktionering

kannande
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OBS!

Du kan bara skapa ett begransat antal tavlingsgrupper per anvandare. Om du behover skapa fler

tavlingsgrupper an din begransning, sa kan ForbundsAdministrator dndra begransningen genom att

vélja Anvandare -> Aktuell anvandartyp och klicka pa Redigera aktuell anvéndare.
Har kan bland annat Max antal tavlingsgrupper dndras av FérbundsAdministrator.

S6k och visa
Ange eventuella sokvillkor och en lista med tavlingsgrupper visas som baseras pa de sokvillkor du
valt. S6kningen uppdateras automatiskt nar du andrar i sokfalt.

w
]

m S '

FILTER

Ta grupper +
Namn = Ar allman Skapad av Forening

EIM la Kenneth Magnusson rd x
EM la Kenneth Magnusson rd x

Ldgg till/Redigera tévlingsgrupp
Hanteringen av att skapa eller redigera en tavlingsgrupp bestar av tre delar:

1. Tavlingsgruppens namn och markera om gruppen ar allman eller inte

Ange ett lampligt namn pa tavlingsgruppen som tydligt anger vad gruppen anvands till etc.

Markera om tavlingsgruppen ska vara allman och kunna visas for alla anvandare eller bara
visas for dig (Mina tavlingsgrupper).

2. Sok tavlingar
Ange sokvillkor och klicka pa SOk for att visa de tavlingar som stimmer 6verens med dina
angivna sokvillkor.
Klicka pa Lagg till i listan for de tavlingar som du vill ska ingd i din tavlingsgrupp. Dessa
tavlingar flyttas da over till listan Gruppens tavlingar.

3. Gruppens tavlingar
| denna lista visas vilka tavlingar som ingar i aktuell tavlingsgrupp.
Om du vill ta bort ndgon tavling ur gruppen, sa klickar du pa Radera for aktuell tavling. Da
flyttas tavlingen bort ur listan Gruppens tavlingar.

Nar du arbetat klart med tavlingsgruppens tavlingar, sa klickar du pa Spara for att tavlingsgruppen
ska sparas.
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Radera tdvlingsgrupp
Om du inte langre har behov av din tavlingsgrupp, sa klickar du pa Radera for den aktuella
tavlingsgrupp som ska tas bort ur listan med tavlingsgrupper.

Tavlingssanktionering

Syftet ar att arrangérerna (féreningarna) lagger till kommande tavlingar direkt i Tempus och anséker
om tavlingssanktionering. Sedan sanktioneras eller avslas ansdkan av Forbundsadministratoren eller i
vissa fall Distriktsadministratoren.

Nar detta skett, mailas ett meddelande till foreningen om tavlingen sanktionerats eller avslagits till
den e-post som angivits nar tavlingen skapades.

Forbundet lagger i forvag in vilka datum utvecklings- respektive férbundshelger arrangeras, da
tavlingsaktiviteten ar begransad:

e Utvecklingshelg
Under en utvecklingshelg, far bara internationella tavlingar arrangeras.

e Forbundshelg
Under en férbundshelg, far bara tavlingar arrangeras som inte riktar sig till samma
aldersgrupper som forbundshelgen avser.

Vem gér vad?
Nedan beskrivs vad respektive anvandartyp har for mojligheter att hantera under
tavlingssanktioneringen.

e Forbundsadministrator
En Férbundsadministrator kan lagga till tavlingar, men dven redigera alla andras upplagda
tavlingar. Férbundsadministratéren kan ocksa @ndra status for en tavling och till exempel
godkanna den som sanktionerad eller avsla ansékan.

e Distriktsadministrator
En Distriktsadministrator kan lagga till tavlingar, men aven redigera alla andra foreningar i
distriktets upplagda tavlingar. Distriktsadministratoren kan ocksa dndra status for vissa
tavlingar.

e Foreningsadministrator
En Féreningsadministrator kan lagga till tavlingar for att anséka om tavlingssanktionering. Du
kan se vilka andra tavlingar som 6vriga foreningar i distriktet lagt till. Det framgar ocksa vilka
datum som ar utvecklings- respektive forbundshelger.

e Trdanare
Tranare kan se vilka tavlingar som finns upplagda, men inte lagga till, redigera eller radera en
tavling.
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Séka och visa upplagda tdvlingar

10.

11.

12.

13.

Simidrottskategori

Valj vilken simidrottskategori tavlingen galler. Du kan valja Simning, Simhopp eller Konstsim.
Oppet vatten ingdr under simidrottskategorin Simning.

TavlingsNamn

Ange namnet pa eller del av tavlingsnamnet som du soker. Lamna faltet tomt, ifall du inte
soker nagon enskild tavling.

Ar och Manad

Ange vilket kalenderar och eventuell manad som sékningen avser.

Urvalsgrupp eller omrade

Vilj hela landet eller ett distrikt.

Forening

Vilj vilken forenings tavlingar som ska visas. Utgangsvalet ar alla féreningar.

Tavlingsniva (galler Endast Sverige)

Bocka i kryssrutan om det &r ndgon sarskild tavlingsniva du inte vill soka pa:

* Fullstandigt regelverk

* Fortsattningstavling

* Instegstavling.

Tavlingstyp

Vilj om Alla eller bara Internationella, Nationella eller Distriktstavlingar ska visas.

Status

Vilj om sokning ska goras pa enskild status eller for alla. Status kan till exempel vara Ansok
om sanktionering, Sanktionerad, Utvecklingshelg eller Férbundshelg.

Malgrupp

Bocka i vilken aldersgrupp eller om paratavlingar inte ska visas. Utgangsvalet ar att alla
aldersgruppers tavlingar och paratavlingar visas.

Sok

Klicka pa Sok for att visa de tavlingar som stammer in pa de sokvillkor som angivits ovan.
Lagg till

Om du ar arrangor och vill lagga till en ansékan om tavlingssanktionering, Klicka pa Lagg till
(se ”Lagg till/Redigera tavling” nedan).

Andra status (endast Férbundsadministratdr och Distriktsadministrator)

En tavling kan ha ett antal olika status fran att ansokan om sanktionering gors till att
resultaten lagts in. Det finns ocksa mojlighet att lagga in en text varfor till exempel en tavling
tilldelas status Avslag. Nar du klickar pa Spara, sa skickas dven ett meddelande till
arrangoérens kontaktperson med information om att tavlingen tilldelats en viss status samt
det meddelande som lagts in.

Mer information om de olika status som finns kan du hitta under ”Lagg till/Redigera tavling”
nedan.

Redigera

Om du i efterhand vill andra nagot i din tavling, kan du klicka pa Redigera for aktuell tavling

och gora eventuella korrigeringar. For mer information las mer under ”Lagg till/Redigera
tavling” nedan.
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14. Radera
Beroende pa vilken status din tavling har, sa har du majlighet att ta bort tavlingen. Om din
tavling till exempel har status Ansdkan om sanktionering eller har fatt avslag, sa kan du klicka
pa Radera for att ta bort tavlingen ur tavlingssanktioneringen.

15. Skapa rapport
Om du vill spara en rapport med de tavlingar som sokts upp, sa klickar du pa Skapa rapport
och anger vilka falt som ska ingd i rapporten och i vilket filformat den ska skapas. Klicka pa
Ladda ner for att vald rapport ska skapas.

Ldgg till/Redigera tévling
Nér arrangoren vill skapa en tavling for att anséka om sanktionering, klickar du pa Lagg till och anger
nedanstaende information. Tavlingen kan ocksa dndras genom att du klickar pa Redigera:

@ Hela Sverige O Distrikt O Forening
Hela Sverige
ercir p
Nt VISNINGSNAMN
rik For
A T

1. Simidrottskategori
Vilj vilken simidrottskategori det géller. Beroendepa vald simidrottskategori, sa ar det lite
olika information som ska anges. Beskrivningen nedan galler Simning. Om du véljer Konstsim
eller Simhopp, sa beskrivs dessa i bilagorna som géller respektive simidrottskategori.

2. Distrikt och férening (Férbundsadministrator)
Vilj eventuellt vilket distrikt och eller férening som arrangerar tavlingen.

3. Namn
Ange tavlingens namn.
4. Ort
Ange i vilken ort/hall som t3vlingen ska arrangeras.
5. Arrangor
Ange namnet pa arrangoren.
6. Bassang

Ange i vilken typ av bassiang som tavlingen arrangeras, 25m, 50m, Yard eller i Oppet vatten.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Tavlingstyp

Valj vilken typ av tavling det ror sig om, Internationell, Nationell eller Distrikt.

Status

Beroende pa vilken administratérsbehorighet du har, sa kan du anvanda alla eller bara nagra
av nedanstaende status for en tavling:

* Ansokan: Anges som standard nar en tavling ska laggas till. Nar beslut fattats, sa dndras
status till Sanktionerad eller Avslag och ett meddelande skickas till den e-post som
arrangoren lagt in som kontakt.

* Avslag

Tavlingen godkanns inte for sanktionering utan ges ett avslag.

* Férbundshelg

* Installd

Tavlingen har blivit installd och kommer inte genomféras.

* Registrerad

Tavlingar som bara har instegs- eller fortsattningsgrenar behover inte sanktioneras, utan de
kan istallet fa status Registrerad for att de ska visas i tavlingskalendern.

* Resultat inlagt
Resultaten for genomférd tavling har sparats i Tempus och godkants av
Foérbundsadministratoren.

* Resultat ar uppladdade

* Sanktionerad

Tavlingen har godkants och blivit sanktionerad och kan genomforas.
* Utvecklingshelg

* Oppen fér anmélningar

OBS!

Pa Tempus Open, www.tempusopen.se, sa visas de tavlingar som har status Installd,
Registrerad och Sanktionerad i tavlingskalendern.

Datum

Ange mellan vilka datum tavlingen ska arrangeras.

Aldersgrupp

Bocka i vilken/vilka dldersgrupper som tavlingen arrangeras for.

Tavlingsniva (endast for tavlingar i Sverige)

Bocka i vilken/vilka tavlingsnivaer som grenar i tavlingen arrangeras for.
Kontaktperson/ansvarig

Ange kontaktpersonens namn.

E-post

Ange pa vilken e-post den ansvarige kontaktpersonen kan nas. Det ar ocksa till denna e-post
som besked skickas, om tavlingens sanktionering godkants eller avslagits.

Telefon

Ange pa vilket telefonnummer som kontaktpersonen kan nas.

Ovriga upplysningar

Hér finns utrymme att gora egna noteringar.
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16.

17.

18.

Lagg till filer

Det kan vara bra att skicka med grenupplagg etc och dessa kan da bifogas.

Spara

Klicka pa Spara for att tavlingen ska laggas upp och ansdkan om sanktionering goras. En
kontroll gors gentemot Utvecklings- och Forbundshelg och om nagot inte stdmmer, visas ett
felmeddelande om detta.

Avbryt

Klicka pa Avbryt om du vill avbryta utan att en ansékan om tavlingssanktionering ska goras
eller andringarna du gjort inte ska sparas.

Godkannande av resultat

Nedanstaende beskrivning galler simidrottskategori

Simning. FOr 6vriga simidrottskategorier, se respektive Tavlingar

bilaga for aktuell simidrottskategori.

Nar en tavling arrangerats, ska dess resultat rapporteras till
Tempus (om tavlingen ar sanktionerad eller Registrerad
eller motsvarande for det land déar tavlingen arrangerats).

Detta gors genom att arrangéren eller
ForbundsAdministrator loggar in pa Tempus Statistik och
véljer Tavlingar -> Godkdnnande av resultat -> Importera

Tavlingar

Tavlingsgrupper

Tavlingssanktionering

Godkannande av resultat

resultatfil. wh

Importera resultatfil

Kort beskrivning - steg for steg: Invantar godkannande

1.

Arrangoren eller ForbundsAdministrator importerar
aktuell resultatfil i Lenex format (*.lef) for tavlingen. Rapporterade tavlingar
Klicka pa Slapp eller valj fil och leta upp aktulle
resultatfil. Klicka sedan pa Skicka for att importen
ska paborjas.
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Importera resultatfil

Slapp eller valj den lenex resultatfil som ska importeras

2. Den som importerar resultaten ansvarar for att de ar korrekta. Om arrangoren anser det,

valjer du att klicka pa Skicka resultat for godkannande.
Ett meddelande skickas till Forbundsadministratéren att en tavling har importerats och

vantar pa godkdnnande.

Sok befintliga simidrottare i statistikdatabasen Importera uppdaterad resultatfil

3. ForbundsAdministrator gar in under menyn Tavlingar -> Godkdnnande av resultat och
Invédntar godkdnnande.

Godkannande av resultat

Importera resultatfil

Invantar godkannande

)

Rapporterade tavlingar

Hér visas de tavlingar som importerats och skickats for godkannande av arrangér eller
ForbundsAdministrator.
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Klicka pa Hantera for den tavling som du vill arbeta med. Férbundsadministratoren far
information om eventuella fel och kan i de flesta fall atgdrda dem pa egen hand. Om resultaten
verkar vara korrekta, sa véljer ForbundsAdministrator att godkdnna resultaten.

-—
—
=

dm

Ett meddelande skickas till arrangéren att tavlingens resultat godkants och resultaten &r nu
officiella och visas i Tempus och kan anvandas for till exempel anmélan samt visas pa Tempus
Open.

56k befintliga simidrottare i statistikdatabasenOcto Lagg tillbaka tavling som rapporterad och invénta kompletteringar av arrangéren

4. Om ForbundsAdministrator anser att det finns oklarheter kring resultaten som behéver
klaras ut innan de godkanns, sa valjer ForbundsAdministrator att tavlingen ska
aterrapporteras till arrangoren.

Ett meddelande skickas till arrangoren att forbundet behdver kompletteringar till de resultat
som rapporterats for tavlingen.

56k befintliga simidrottare i statistikdatabasenOcto Godkann tavlingens resultat

Jm

[t

5. Om tavlingen aterrapporterats av ForbundsAdministratér, sa hittar arrangéren tavlingen
under Tavlingar -> Godkdnnande av resultat -> Rapporterade tavlingar.
Arrangoren gor eventuella uppdateringar och skickar sedan tavlingen for godkdannande igen
till férbundet.

Tavlingssanktionering

Godkannande av resultat

Importera resultatfil

Invantar godkannande

Rapporterade tavlingar

6. En tavling kan godkannas av ForbundsAdministratoér, trots att Tempus markerat vissa resultat
som felaktiga. Dessa felaktiga resultat sparas inte som officiella resultat i tempus, utan kan
sokas upp under Tavlingar -> Godkdannande av resultat -> Fel.
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Godkannande av resultat

Importera resultatfil

Invantar godkannande

Rapporterade tavlingar

Importera resultatfil
Vilj den resultatfil i Lenex som du ska importera och klicka pa Skicka.

Resultaten importeras i Tempus och kontrolleras gentemot de simidrottare som redan finns i
Tempusdatabasen samt resultatens rimlighet utifran att varje resultats Aqua-poang beréknas.

Information om antalet simidrottare som importerats, antal resultat och mellantider samt lagkapper
visas. Genom att klicka pa nagon av denna information, sa visas komplett information om respektive
val.

@Sirridrottafe Jj @ Individuella resultat Q Lagkapper ¥ @ Mellantider | G Lagkapp mellantider

Om nagra felaktiga resultat har hittats, sa visas de tillsammans med ett ID som visar vilken typ av fel
resultatet har. Det kan handla om att simidrottarens namn inte stammer 6verens mellan Lenex-filen
och Tempusdatabasen eller att ndgot resultat ar orimligt bra osv.

Du kan vélja att granska varje enskilt fel och klicka pa Jamfor med Tempus, for att se informationen i
Lenex resultatfil respektive Tempus eller Forslag for att hitta ratt simidrottare i Tempus.

Forening Kon Licens Felked Gren Tid Fina-poang

Mellantiden verkar ornimlig, efiersom den ger mer an 1030 fina-poang. var vanlig och

kontrollera simidrottarens mellanfider i grenen.

Simklubben Triton Kvinma ARS283 11 S50m Frisim 00:22.57 1091

Den som importerar resultatfilen kan valja:
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- Meddelande
Skriva ett meddelande som visas for ForbundsAdministratér som ska godkanna resultaten.
Det kan till exempel vara information om nagot av felen etc.
OBS! Om importen innehaller fel, sa maste ett meddelande skrivas till
Forbundsadministratoren for att tavlingen ska kunna godkannas.

Meddelande

V]

Mats Dellrud 2018-06-15 14:54:25
Kontrollera licens

- Markera tavlingen som Masters och eller Parasimning
Om tavlingen arrangerats for endast Masters eller Parasimning, sa markeras detta genom att
bocka i kryssrutan for aktuell tavlingstyp.

Varningl Resultatfilen innehaller fel.

[] Masters [] parasimning

- Importera uppdaterad resultatfil
Om felaktigheter ska rattas till och en uppdaterad resultatfil behéver importeras, sa klicka pa
detta val och importera den uppdaterade resultatfilen.

56k befintliga simidrottare i statistikdatabasen Skicka resultat for godkannande

- Sok befintliga simidrottare i statistikdatabasen
Om du vill géra en sokning av befintliga simidrottare i Tempusdatabasen, till exempel for att
kontrollera nagon information, sa kan du gora en s6kning efter att du klickat pa denna

knapp.
Skicka resultat for godkannande Importera uppdaterad resultatfil

Y

Y

- Ladda upp pdf
Om tavlingen innehaller resultat med minst 750 Aqua-poang for seniorer eller minst 650
Aqua-poang for juniorer, sa ska tavlingen skickas till World Aquatics. Darfér behover du
skapa en pdf-fil som innehaller resultaten fran tavlingen, sa att forbundet kan skicka den till
World Aquatics.
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- Skicka resultat fér godkdannande
Resultaten beddms som korrekta och skickas fér godkdannande till forbundet.
Ett meddelande kan laggas in for att forklara nagot av resultaten etc.

Invantar godkannande (endast Forbundsadministrator)
Har visas de tavlingar som arrangdren importerat resultaten fér och bedémt som godkénda.

Denna funktion kan bara ForbundsAdministratoren hantera, eftersom resultaten ska godkannas av
forbundet innan de visas i Tempus.

S6k upp aktuell tavling och klicka pa Hantera for att kontrollera och godkanna eller aterrapportera
tavlingen till arrangéren.

Tavlingar
Namn Ort Arrangor Startdatum ¥ Bassang
Norrlandska Masterskapen / Botnia open 50m Umed Umead Simsallskap 2018-05-19 50 M =

MedaljRace 2018 Trelleborg Trelleborg Sim 2018-03-03 25 M

ForbundsAdministratéren gar igenom eventuella felkoder och kan antingen vilja att godkédnna felet,
vilket innebar att aktuellt resultat sparas i Tempusdatabasen och blir ett officiellt resultat. Det galler
felaktigheter som FérbundsAdministrator bedomer vara oviktiga for att resultatet ska kunna sparas
och det kan t ex handla om att simidrottarens namn ar stavat olika i Tempusdatabasen och
resultatfilen. Den felaktigheten kan t ex bero pa att namnet dndrats i Tempus sedan simidrottaren
anmaldes i Swimify Meet Manager.

Fe 3
Id  Namn Fodelsedatum  Forening Kén  Licens Felkoed Gren Tid Fina-poang Godkand av Admin
47 e 20040110 oM Man BAO104 5
Aulet simsallskap
OBS!

De fel som inte godkanns av FérbundsAdministrator kommer inte sparas i Tempusdatabasen, dven
om ForbundsAdministrator valjer att godkdnna tavlingen.

ForbundsAdministrator kan valja att hantera aktuell tavling enligt féljande:

- Meddelande
Skriva ett meddelande som visas for arrangéren som ska komplettera en aterrapporterad
tavling.

- Markera tavlingen som Masters och eller Parasimning
Om tavlingen arrangerats for endast Masters eller Parasimning, sa markeras detta genom att
bocka i kryssrutan for aktuell tavlingstyp.
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- Godkann tavlingens resultat
ForbundsAdministrator godkanner tavlingen och dess resultat sparas i Tempusdatabasen
som officiella resultat och kan anvdandas vid anmalan eller statistik etc.

Aven de felaktigheter som Tempus rapporterat vid importen och som FérbundsAdministratdr
markerat som godkant, kommer att sparas som officiella resultat i Tempus.

Ett meddelande mailas till arrangdren ( den som gjort importen av tavlingen) att tavlingens
resultat blivit godkanda.

- Lagg tillbaka tavling som rapporterad och invanta kompletteringar av arrangéren
Aterrapportera tavlingen for kompletteringar till arrangéren.
De felaktigheter som Tempus rapporterat maste atgardas eller ForbundsAdministrator
behover kompletteringar av andra skal, da ska tavlingen aterrapporteras till arrangéren.

ForbundsAdministrator kan lagga in ett meddelande for att beskriva vilka kompletteringar,
fragor etc som behover klargoras innan tavlingen kan godkannas.

Meddelande

Skicka
7

I Mats Dellrud 2018-06-15 14:54:25
Kontrollera licens

Ett meddelande mailas till arrangéren (den som importerat tavlingen), nar tavlingen laggs
tillbaka for aterrapportering.

- Sok befintliga simidrottare i statistikdatabasen
Om du vill gbora en sokning av befintliga simidrottare i Tempusdatabasen, till exempel for att
kontrollera nagon information, sa kan du gora en s6kning efter att du klickat pa denna
knapp.

Rapporterade tavlingar

Né&r ForbundsAdministratoér anser att nagot i tavlingen behdéver kompletteras, sa placeras tavlingen i
denna lista. Har kan arrangdren valja att s6ka upp aktuell tavling och klicka pa Hantera for att
bearbeta den.

Om tavlingen ska tas bort, sa valjer arrangéren Radera och bekréaftar att tavlingen ska tas bort. Da
maste tavlingen importeras pa nytt for att skapas.

Det forsta arrangoren bor gora efter att klickat pa Hantera ar att titta under meddelanden for att se
vad forbundets administrator papekat gallande tavlingen.

Beroende pa vad problemet ér, sa kan justeringar behdva goras i sjdlva tavlingsprogrammet, Swimify

Meet Manager eller motsvarande tavlingsprogram for simning. Da behéver en uppdaterad resultatfil
importeras och det kan goras direkt har under Rapporterade tavlingar.
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Arrangoren kan vélja att gora féljande:

- Importera uppdaterad resultatfil

Om resultat eller annan information dndrats i tavlingsprogrammet och en ny resultatfil skapats, sa
klickar arrangdren har och véljer den uppdaterade Lenex-filen. Alla simidrottare och resultat m m,
ersatts nu med den info som finns i den uppdaterade resultatfilen.

- Skicka resultat fér godkdannande
Resultaten beddms som korrekta och skickas ater for godkdannande till forbundet.
Ett meddelande kan laggas in for att forklara ndgot av resultaten eller besvara nagon av
kommentarerna som forbundet papekat vid aterrapporteringen av tavlingen.

- SOk befintliga simidrottare i statistikdatabasen
Om du vill gora en sokning av befintliga simidrottare i Tempusdatabasen, till exempel for att
kontrollera nagon information, sa kan du géra en sokning efter att du klickat pa denna
knapp.

Fel

Har kan du s6ka upp vilka fel som rapporterats for en enskild tavling, en separat felkod osv. Klicka pa
Sok for att visa en lista med aktuella fel som dven visar ifall felet markerats som godkant av
ForbundsAdministrator.

- Skapa rapport
Om du vill spara en fil med de fel som sokts upp, klicka pa Skapa rapport och valj aktuellt
filformat och klicka pa Ladda ner.

- Jamfor med Tempus
For vissa felkoder, finns det maojlighet att jamféra med vilka vdarden som redan finns inlagda i
Tempus. Det kan vara intressant att veta om det t ex ar ett felaktigt tecken for a, 8 och 6 som
stallt till med problem etc.

Resultat
Alla resultat som visas i Tempus ar godkanda av forbundet. De flesta resultat har importerats via
resultatfiler, men Férbundsadministratéren har ocksa majlighet att lagga in resultat manuellt.

Individuella resultat

Alla anvandare kan s6ka och visa de resultat som registrerats for en tavling. Det ar bara
ForbundsAdministratér som manuellt kan skapa, redigera eller radera den grundlaggande
informationen samt hantera resultaten for en tavling.

OBS! En Foreningsadministrator eller tranare kan dock markera att en mellantid som simmats av en
simmare tillhérande deras forening, ska anvdandas som ett resultat vid anmalan.

Sék och visa
Klicka forst pa knappen Alla tavlingar for att soka upp den tavling som du vill se resultaten for.
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Ange sedan de villkor som du vill s6ka pa och klicka pa Sok.

| listan med resultat, visas nu de som uppfyller de sokvillkor som angivits, till exempel tavlingsdatum,
kon, bassdng, gren osv.

For varje resultat visas aktuell simidrottare, tid, omgang, Aqua-poéang osv. ForbundsAdministratoren
kan Lagga till, Redigera eller Radera ett resultat. Genom att klicka pa Mellantider, sa visas resultatets
mellantider och beroende pa behorighet kan du bocka i att en mellantid ska anvandas som resultat
och da dven som anmalningstid i Tempus Anmalan. Det innebér att om du bockar i att en mellantid
pa 50m Frisim ska anvandas, sa visas den dels bland simmarens resultat och statistik for 50m Frisim,
men dven som mojlig anmalningstid i 50m Frisim.

Alla anvandare kan vélja att skapa en rapport utifran de resultat som visas i listan.

Skapa rapport
Listan med resultat som visas baserat pa de sokvillkor som angivits, kan sparas i en rapport.

Du kan valja att skapa rapporten i flera filformat. Till exempel pdf, Excel, CSV och HTML.

Exportformat

Excel
Klsx
Cav
Html

Vilj vilken information som ska sparas i rapporten genom att klicka pa Minusknappen for att ta bort
och Plusknappen for att lagga till en kolumn.

[0 £ e e )

Plats/ort €@

U

Du kan ocksa vélja hur listan ska sorteras genom att vélja sortering av kolumn i forsta, andra, tredje
och fjarde hand.
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Sortering

Du kan valja hur listan ska sorteras i férsta, andra, tredje och fjarde hand. For att 3ndra
Startdatum

prioriteringen, drar du i ett objekt pa listan och slapper det dar du vill.

Mamn

&
Ort

Arrangor

For att spara rapporten i det filformat du valt, sa klickar du pa Ladda ner.

=

X
Ldgg till/Redigera resultat

befintligt.

Lagg fill

ForbundsAdministrator kan valja att lagga till och skapa ett manuellt resultat eller redigera ett

i)

pp tid

Alla anvandare kan vélja att visa resultatets grundinformation, men det ar bara

ForbundsAdministratér som kan gora eventuella andringar eller lagga till ett resultat.
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Radera

Om ett resultat ska raderas, sa far Forbundsadministratoren forst bekrafta att resultatet ska raderas.
Sedan maste I6senordet till Tempus anges, sa att resultatet dven raderas och ersétts av annan
anmalningstid till tavlingar dar resultatet anvands och dnnu inte genomforts.

Mellantider

Klicka pa Mellantider om ett resultat har en mellantid som du vill ska anvdndas som resultat. Bocka i
kryssrutan fér den mellantid det géller och klicka pa Spara. Foreningsadministratorer och trénare kan
gora detta for simmare som tillhér den egna féreningen.

OBS! Mellantider kan inte godkdnnas som resultat fér ryggsim.

Lagkappsresultat

Alla anvandare kan so6ka och visa de resultat som registrerats som lagkappsresultat i Tempus.
Det ar bara ForbundsAdministratéren som manuellt kan skapa, redigera, radera eller hantera
laguppstallningar for lagkappsresultat i en tavling.

S6k och visa

Nér du klickar pa Lagkappsresultat, sa kommer alla lagkappsresultat i Tempus visas.

Ange de villkor som du vill filtrera pa. Till exempel gren, bassdang osv. Om du anger en simmares
licens, sa visas de lagkappresultat som den aktuella simidrottaren deltagit i.

Laguppstdllning
Klicka pa knappen laguppstallning for att se lagets simmare och resultat.

Placering Alder Fina-poang
] ] ] ‘ Laguppstallning |
1 0 0

Klicka pa pilen nedat till héger om simmarens individuella tid for att se mellantiderna.
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Sala 55 Mix Lag 4
Slutresultat: 01:26.03

Mamn Tid
1 Alvar Gullberg 00:20.20 v
2 Wilma Birelius 00:22.76 v
3 Wilhelm Gullberg 00:18.456 v
4 Ellen Eriksson 00:24.61

Ldgg till/Redigera lagkappsresultat

De flesta falten ar obligatoriska att fylla i. Under rubriken simidrottare valjer du de simmare som
ingar i laguppstéllningen. Du kan ocksa lamna de rutorna tomma och fylla i senare.

SIMIDROTTARE

SIMIDROTTARE 1

SIMIDROTTARE 2

-

SIMIDROTTARE 3
-

SIMIDROTTARE 4
-

Tavling och gren maste anges:
TAVLING * FOREMING * GREN *
Speedo Open 2018 - - Ax50m frisim v

for att du ska kunna se och fylla i tiderna for laget.
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TIDS0ORDMIMG

50 MMS55.HS )

00:00.00

100 { MM:S5.HS )

00:00.00

150 { MMIS5.HS )

00:00.00

200 [ MM:S5.HS )

00:00.00

Radera

Om ett lagkappsresultat ska raderas, sa far du forst bekréafta att resultatet ska tas bort. Sedan far
Forbundsadministratéren ange I6senordet till Tempus och bekréafta for att resultatet ska raderas och
eventuell anmalningstid i Tempus Anmalan ersattas med ett annat resultat i tavlingar som annu inte
genomforts.

Rekord och Kvalfilter
Héar hanteras rekord, tider for 1000 Aqua-poang och kvalfilter.

Rekordtabeller
Har hanteras rekord och tider for 1000 Aqua-poang. Foljande rekord kategorier kan hanteras:

- Rekord simning

- Rekord Masters

- Rekord para

- Tider 1000 Aqua-podng simning
- Tider 1000 Aqua-poang Masters
- Tider WPS para simning

Foljande funktioner ingar for manuell hantering av rekordtabeller.
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S6ka och visa

Valj vilken rekord kategori som du vill arbeta med och ange sedan 6vriga sokvillkor som bassang, kon
etc och klicka pa Sok. En lista visas med de aktuella rekordtabellerna baserat pa angivna sokvillkor.

Tider

Har visas aktuella rekordinnehavare och tider for grenarna i aktuell rekordtabell.
Forbundsadministratéren kan redigera rekordinnehavare och Redigera rekordtabell samt
tillhérande rekordtider och rekordinnehavare for alla rekordtabeller. En
Foéreningsadministrator kan bara redigera rekordinnehavare och tider for sin forenings
rekordtabeller.

OBS! Tider fér 1000 Aqua-poang kan bara redigeras av Férbundsadministratoren.

Redigera

Rekordtabellens grundinformation kan bara redigeras av Forbundsadministratoren. Det ar till
exempel namn och alder for rekordtabellen.

Ladda ner rekordfil

Om du vill ladda ner rekordtabellen till en Lenex-fil som sedan till exempel kan importeras i
Swimify Meet Manager, sa klickar du pa Ladda ner rekordfil. Ange filnamnet och var den ska
sparas.

Skapa standardrekord- eller Aqua-podngsfil
Du skapar en fil med standardrekord eller med tider fér 1000 Aqua-podng, genom att valja mellan
alternativknapparna:

Standardrekord

Innehaller vérlds-, europa, nordiska och nationella rekord, om de finns inlagda i Tempus.
Filen ar en semikolonavgransad textfil.

Tider 1000 Aqua-poang

Ar en semikolonavgrinsad textfil som innehéller bastiderna fér 1000 Aqua-poidng, om de
finns sparade i Tempus.

Och sedan klicka pa knappen Exportera.

® Standardrekord O Tider 1000 FINA-poang

Skapa
Forbundsadministratéren kan vélja att skapa nya rekordtabeller genom att klicka pa Skapa. Har anges
namn, beskrivning, rekordkategori, typ av rekord osv.
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Ladda ner rekordfil

Om du sokt upp flera rekordtabeller, till exempel alla nationella Mastersrekord fér damer i 25m-
bassang och klickar pa Ladda ner rekordfil, sa sparas alla uppstkta rekordtabellers rekord i en Lenex
fil.

Kvalfilter

Har skapar och redigerar du kvalfiltren med tidgranser med mera. Under till exempel Statistik kan du
vélja ett kvalfilter for att se vilka simmare som simmat snabbare an de tidgranser kvalfiltret
innehaller.

Endast Férbundsadministratoren kan skapa/redigera/radera eller skapa kvalfilter genom att
importera ett kvalfilter.

S6k och visa
Ange namn, datum eller dlderskategori for det kvalfilter du soker och klicka pa Sok. En lista visas med
de kvalfilter som stammer 6verens med de sokvillkor du valt.

Exportera
Om du vill exportera kvalfiltret med tider i en Excel som kan redigeras och sedan importeras pa nytt,
sa valjer du exportera och viljer var filen ska sparas.

Ldgg till/Redigera kvalfilter

Ange kvalfiltrets namn och beskrivning. | faltet referens ar anger du det kalenderar som simmarens
alder ska berdknas for. Om du anger att kvalperioden dr 2023-01-01 till 2024-06-18 och referensaret
ar 2024, sa raknas simmarens alder ut genom att anvanda referensaret 2024 minus fodelsearet, dven
om resultatet ar simmat under 2023. Bocka i kryssrutorna Masters respektive Para om kvalfiltret
galler ndgon av dem.

REDIGERA KVALFILTER

NAMN ¥ FRAN ALDERSGRUPP * [ Parasimning

JSM 2024 A-kval 13-17 &r 13 ~ D Masters

REFERENS AR ¥ TiLL ALDERSGRUPP *

2024 17 ~

KVALPERIOD *

2023-01-01 (=] 2024-06-18 (=]

BESKRIVNING *

JSM 2024 A-kval 13-17 ar
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Radera

Om du vill ta bort ett kvalfilter, sa klickar du pa Radera for aktuellt kvalfilter. Bekrafta att kvalifltret

ska tas bort.

Tider

Klicka pa Tider for det kvalfilter som du vill visa eller redigera kvaltider for. Valj kon, bassang och
alderskategori och klicka pa Redigera for de grenar déar du vill andra en tid. Klicka pa Skapa rapport

om du vill ha ut en lista med kvaltiderna som pdf, Excel etc.

Sok

Kvaltider

Gren ~

25m frisim

50m frisim

100m frisim

200m frisim

400m frisim

800m frisim

Importera

Herrar

JSM 2024 A-kval 13-17 ar

Aldersgrupp

13-17

<

13-17

FILTER

Kon

Herrar

Herrar

Herrar

Herrar

Herrar

Herrar

Bassang

25M

Tid

00:00.01

00:24.90

00:54.21

01:59.55

04:17.09

09:03.06

For att importera ett kvalfilter till databasen klickar du pa knappen Importera och viljer den fil som

ska importeras. Om du vill uppdatera tider for ett befintligt kvalfilter, sa kan du forst exportera en

excel-fil med aktuellt kvaliflters kvaltider.

Masters

o+
&
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Statistik

Héar kan du valja att soka statistik pa egen hand, skapa en statistikfil for export eller ta fram en
grundlaggande statistikrapport for ett kalenderar.

Statistik

Under statistik ar det mojligt att ta fram listor 6ver tex vilka simmare som uppfyller ett kvalfilter,
statistik for enskild gren, alder och ett stort antal andra urvalskriterier.

S6k och visa
Det finns ett stort antal urvalskriterier att vilja. Nagra exempel ar:

- Tid eller AQUA-poang
Vilj om listan ska sorteras baserat pa tid eller AQUA-poédng. Om du valjer AQUA-poéng, sa
blir listan baserad pa den AQUA-poadng simmarens tid har i jamforelse med grenens 1000
poangs tid. Darfor ar det pretationen som jamfors istallet for tid. Du kan ocksa ange en
minsta grans for AQUA-poadng som du vill lista.

- Ska alder gélla nuvarande alder eller nar resultatet simmades

- Ska nagot kvalfilter valjas for att endast visa de simmare som klarat de tidgranser som
angivits i kvalfiltret.

- Individuella eller lagkappsresultat.

- Sortera resultaten grenvis
Valj om resultaten ska delas upp per gren eller sorteras oavsett gren.

Nar du angivit sokvillkoren, sa klickar du pa Sok.

Skapa rapport

Vill du spara listan som pdf, Excel, csv eller html, s klickar du pa Skapa rapport. Klicka pa plus eller
minus om du vill ta bort eller lagga till en kolumn med information i listan. Valj ocksa hur listan ska
sorteras. Klicka pa Ladda ner for att spara listan som det dokument du valt.

Skapa rapport
3
N

Statistikfil

Denna del anvands for att kunna exportera valda resultat till en fil som kan importeras i andra
program.
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Statistikrapport per kalenderar

Valj vilket ar och om rapporten ska gélla hela landet eller ett enskilt distrikt eller en férening. Klicka
pa Sok. Om aktuell rapport inte finns skapad sedan tidigare, sa far du klicka pa Generera ny rapport.
Om rapporten finns skapad sedan tidigare, sa kan du klicka pa Ladda ner for att spara rapporten.
Annars klickar du pa Generera rapporten pa nytt fér att uppdatera den.

v B Tempus Statistik x4 - Y .
€ C =% admindevelopswimstats se/#/swimmer-reports ” 5 @
@  Google rekommenderar att du stiller in Chrome som standard (U e ] N

Taviingsnivi AR v

Unval Sverige -

Namn Ar Rapporten genererades

Statistikrapport per kalenderar - 2023 2023 2024-03-06 12:00:39

Logg
Logg ar ett verktyg for Administratorer for att kunna se vad som har gjorts i Tempus Statistik.

Har loggas alla vasentliga handlingar som har gjorts, till exempel nar du lagger till, redigerar eller
raderar nagon information.

Ange de sokvillkor du 6nskar och klicka pa Sok. Da visas en lista med den logg som baseras pa den
sokning du gjort. Om du vill spara loggen i en fil, sa klickar du pa Skapa rapport och viljer i vilket
filformat och vilka kolumner som ska sparas. Klicka sedan pa Ladda ner for att spara listan i
dokumentet.

OBS! Anger du en simidrottares licens som sokvillkor, sa visas endast logg med denna simidrottare.
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Logg « Erik Fornander

v
1

Alla v Handling Alla v

Anvandare Alla ~ Fran datum 3353 - mm - dd B

Till datum 3353 - mm - dd B

Logg B

o0

Klicka pa sokknappen!

Anvandare
Detta menyval visas inte for Tranare och Besokare.

Under anvandare kan du se vilka som ar registrerade och administrera dessa. Bland annat genom att

skicka ut verifierings mail, andra l6senord etc.

De behdorigheter som finns i Tempus ar:

Forbundsadministratorer

De som kan administrera hela systemet. Godkanna tavlingarnas resultat, tilldela
simidrottarna licenser, hantera foreningsbyten och sla samman simmare med mera.
Forbundsadministratérer kan hantera alla anvandartyper och lagga till, redigera och radera
dem oavsett vilken behorighet de har.

DistriktsAdministrator

Kan administrera distriktets anvdandare samt hantera tavlingssanktioneringar i distriktet.
Aven hantera féreningarna som tillhér distriktet och deras simidrottare.

Kan endast se sina anvandare och hantera dem.

ForeningsAdministrator

Kan administrera information om foreningen, anséka om tavlingssanktionering, hantera
foreningens simidrottare med mera.

En Féreningsadministrator kan lagga till tranare som anvandare for féreningen i Tempus
genom att klicka pa Anvandare -> Tranare och Lagg till.

Tranare

Kan anmala till tavlingar, ta fram statistik och hantera féreningens simidrottare med mera.
Besokare

Kan enbart se information, inte redigera eller lagga till nagot.
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Sék och visa
Valj vilken anvandartyp, behoérighet, som du vill séka anvandare for.

Ange eventuella sokvillkor. Om aktuell anvdandare saknas kan du valja att lagga till den eller redigera
en befintlig anvandare.

OBS!

Vi rekommenderar att du inte raderar anvandare, eftersom loggen da forsvinner for vad anvandaren
i fraga har gjort i systemet. Istéllet valjer du Redigera och anger anvandaren som inte aktiv. D& kan
inte anvandaren langre logga in i Tempus.

Néar en anvandare skapas oavsett behorighet, sa skickas ett verifikations e-post ut for att kontrollera
att epost adressen ar korrekt och for att anvandaren ska kunna valja l6senord med mera.

Innan anvandaren har accepterat sin anvandare och blivit aktiverad, sa finns det en knapp for att
skicka ett nytt verifikationsmeddelande.

Andra behérighet for en anvéindare
Sok reda pa anvandaren och klicka pa Redigera

v x

Y

Vilj sedan den 6nskade behérigheten for anvandaren under ”Anvandartyp”
ANVANDARTYP

rktsa =Trator

LA

LS

Foreningsadministrator

Tranare
Distriktsadministrator
Besokare

Forbundsadministrator

Bekrafta med ”Spara” uppe i hégra hornet.

Aterstill Iosenordet @
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Aterstdll I6senord fér anvindare

En anvandare rekommenderas alltid att anvanda ”"Glomt mitt [6senord” vid inloggningen.

Men en administrator kan dven begara att anvandaren ska vilja ett nytt I16senord, genom knappen
”Rterstall 16senord” som finns nar du klickar p& Redigera aktuell anvindare.

Da skickas ett nytt verifieringsmeddelande till anvdndaren for att kunna aterstalla och skapa ett nytt
I6senord.

Administrera

Detta menyval visas bara for Forbundsadministratérer. Har hanteras funktioner s som anslagstavlan,
tilldelning av licenser, féreningsbyten med mera.

Anslagstavla

Anslagstavlan ar till for att visa meddelanden for anvandarna, dessa visas i kortform nar de loggar in.

For att lagga till ett nytt meddelande klicka pa lagg till knappen uppe till hoger.

Y

Fyll dar efter i rubrik och sedan meddelandet.

lkonen enbart tills den ar verifierad
liknande andras.

ordet
ch skapa et nyit Josenard.

meny sns bara for administratorer. Har sors funksioner 4 som styra anslagstavian. sié samman simmare. tidela icens mm.

s | kortform nag de Jogaar in.
e till poger.

som ar registrerade och administrera dessa. bland annat genom att skicka ut verifierings mall. andra losenord etc
m A7 [egistrerade och adminis dessa. bland annat genom att skicka ut verifierings mall. andra lesenord

For att publicera nyheten valj "Spara” uppe till hoger.

Avbryt

NV

Nyheten far da datum och tidsstampel fran nar den sparas.

Redigera nyhet

&
FoOr att redigera en tidigare sparad nyhet klicka pa ” oL ikonen.

(&
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Redigera sedan och valj "Spara” pa samma satt som nar en nyhet skapas.

Radera nyhet

For att radera en nyhet valj ” DS

°5

Da fas en kontrollfraga:

Ar du siker pa att du vill ta bort

Test nyhet! ?

Valj ”)a for att ta bort nyheten.

Tilldela licens
Har visas simidrottare som ska tilldelas en ny licens, men ocksa sld samman simidrottare, skicka
meddelande till aktuella simidrottare osv.

Ange sokvillkoren for vilka som ska visas i listan och klicka pa Sok.

Tilldela licens ~ Erik Fornander

5ok befintliga simidrottare i statistikdatabasen

Férnamn 2024-01-01 &

Kategori Alla kategorier v “ Alla klasser v
Status Alla status v Har fullstandigt personnummer v Till datum 2024-08-26 O

FILTER

Efternamn

v
o
=~

Simidrottare E Tilldela licens Maila valda klubbar om saknade personnummer Maila alla klubbar om saknade personnummer

Klicka pa sokknappen!
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Redigera, kontrollera, slé samman med mera
For de simidrottare som visas i listan, sa kan du gora féljande:

- Redigera
Om nagon information om sidrottaren verkar fel, saknas eller behéver kompletteras, klicka
pa Redigera och gor eventuella andringar och klicka pa Spara.

- Kontrollera
Innan en ny licens tilldelas, valj “Kontrollera” fér att se om det finns nagon simidrottare med
liknande namn och férening i Tempus sedan tidigare. Om simidrottaren finns redan, sa valjer
du istdllet att sla samman simidrottaren med den som redan finns i Tempus och tilldelar inte
simidrottaren en ny licens.

5la sarmman simidrottare E D

Listan som visas kan sorteras efter de olika rubrikerna och ar som standard sorterad efter
prioritet.

Prioriteten gar fran 1-6 dar 1 ar hogsta prioritet och darmed sannolikt &r samma
simidrottare, medan prioritet 6 ar 1ag sannolikhet att det 4r samma simidrottare.

Né&r du haller musen 6ver prioritetssiffran far du en forklaring varfor simidrottaren visas. Till
exempel:

Samma fir- och efternamn sami fidelsear i dverhuvudtaget i tempus.

2008-09-10 @

1WA m M4 =

Nar kontrollen ar klar och om simidrottaren inte verkar ha en licens sedan tidigare, sa valjer
du att bocka i kryssrutan.
Sl samman simidrottare
Om aktuell simidrottare finns sedan tidigare i Tempus, klicka pa Sla samman simidrottare for
att den befintliga simidrottaren ska tillgodordknas eventuella resultat etc som den nya
simidrottaren har kopplat till sig.

- Tilldela licens utan personnummer
| Sverige ar det personnumret som ska kontrollera att det inte blir dubletter i systemet. |
vissa fall kan Férbundsadministratéren inte hitta simidrottarens personnummer, men vill
anda tilldela simidrottaren en licens. Da avndds denna funktion som kring gar kravet om att
personnumrets fyra sista siffror maste anges korrekt.

- Sok i Tempus Anmalan
De flesta nya simidrottarna har anmalts till en tavling med hjalp av Tempus Anmalan. |
Tempus Anmalan anges simidrottarens personnummer nar simmaren skapas for att kunna
anmalas. Genom att klicka pa denna knapp, sa kontrolleras om aktuell simidrottare finns
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upplagd med ett personnummer som kan kopieras till denna simidrottare. Detta &r bara
aktuellt om simidrottaren ar aktiv i simning.

Skicka mail, tilldela licens eller radera
Ovanfor listan med uppsdkta simidrottare finns nagra knappar som kan viljas:

- Maila alla klubbar om saknade personnummer
Ett meddelande mailas till alla klubbar som har en simidrottare som saknar ett komplett
personnummer och som finns i denna lista.

- Maila valda klubbar om saknade personnummer
De klubbar med simidrottare som inte har ett komplett personummer far ett e-post
meddelande, ifall simidrottaren ar ikryssad i listan.

- Tilldela licens
Né&r du gatt igenom aktuell sida med simidrottare och bockat i vilka som ska tilldelas en ny
licens, sa klickar du pa knappen Tilldela licens och bekraftar att nya licenser ska tilldelas de
simidrottare som bockats i.

- Radera
Om det ar simidrottare som ska raderas fran listan och inte slds samman med nagon annan
simidrottare, redigeras etc, sa bockar du i dem och klickar pd Radera. D3 far du bekréafta att
simidrottarna ska raderas och forsvinna fran denna lista med tilldelning av licenser.

Skapa licensdatabas

Har skapas licensdatabasen som anvands i Swimify.

Genom att klicka pa knappen Uppdatera licensdatabas (datum och tid nar den senaste skapades), sa
kan du uppdatera licensdatabasen. Om du klickar pa knappen Ladda ner, sa kan du ocksa ladda ner
filen som innehaller alla licensierade simidrottare.

Sl&d samman simidrottare

Sla samman simidrottare anvands nar du upptacker att det finns dubletter av en simidrottare och de
ska slds samman. Om bada simidrottarna har resultat sparade, sa ska de slas samman och inte
raderas. Lat den simidrottare som har ett personnummer vara den korrekta som ska behallas.
Vanligtvis anvands den simidrottare som skapats forst som den korrekta, men om den nyare
simidrottaren har varit aktiv under en langre tid, sa ar det battre att |ata den vara den korrekta
simidrottaren som ska behallas (simidrottaren ar férknippad med sin nya licens och inte den gamla).

Steg 1 — Leta upp den felaktiga simidrottaren
Klicka pa knappen Sok upp den felaktiga simidrottaren. Ange sokvillkor och klicka pa knappen Sok.

En lista med uppsokta simidrottare visas. Klicka pa den felaktiga simidrottaren som du vill sla
samman med den korrekta.
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valj simidrottare

Adam

Efternamn

Licens

[
]
=

Simidrottare

# Fornamn
) Adam
o) Adam
2 Adam
2 Adam

Alla distrikt

CICUUER Alla foreningar

Adam @
Efternamn & Forening
Abdu KANAANS S5
Abdulhadi SK ALINGSA
Aboode VASTERVIK
Abrahamsson 02

M “ Hla Kasser

v Status

ALTER

Licens

AMODS0S

AE3907

AZ6592

AKG389

Allastatus

Herre

Herre

Herre

Herre

Fodelsedatum

2008-03-07

2007-07-22

1992-10-31

1989-06-17

s -
1920-01-01 3
2024-08-26

Status

Inte aktiv
Inte aktiv
Inte aktiv

inte aktiv

Nu visas den felaktiga simidrottaren du valt och du kan klicka pa Andra for att vilja en annan

simidrottare.

513 samman simidrottare

Tillbaka

Sla samman simidrottare

STEG 1

Sok upp den felaktiga simidrottaren

STEG 2

Leta reda p3 den korrekta simidrottaren

Felaktiga simidrottaren

Fornamn Adam

Efternamn Abdu

Forening KANAANS 55
Licens AM0O909
Kon Herre

Fodelsedatum 2009-03-07

Status Inte aktiv

Steg 2 — Leta reda pé den korrekta simidrottaren
Klicka pa knappen Leta reda pa den korrekta simidrottaren. Ange sokvillkor och klicka pa Sok. En lista
med uppsokta simidrottare visas och du klickar pa den simidrottare som ar korrekt:

STEG

~ Erik Fornander

3

513 samman valda simidrottarna

Leta reda p3 den korrekt simidrotraren

Page 52 of 56



Simidrottare

# Fornamn
2 Adam
... Adam
2 Adam
-

Efternamn « Forening Licens

Abdu KANAANS 55 AMOS09
Abdulhadi SK ALINGSA AE3907
Aboode VASTERVIK AZ6592

Kon Fodelsedatum Status

Herre 2000-03-07 Inte aktiv
Herre 2007-07-22 Inte aktiv
Herre 1992-10-31 Inte aktiv

Den korrekta simidrottaren visas och du kan klicka pa Andra for att séka upp en annan simidrottare.

Fortsatt nu med sista steget SIa samman valda simidrottarna.

Tillbaka

Sla samman simidrottare

STEG 1 STEG 2

ok upp den felaktiga simidrottaren Leta reda pa den korrekta simidrottaren

Felaktiga simidrottaren

Fornamn Adam
Efternamn Abdu
Forening KANAANS 55
Licens AMO0309
Kon Herre

Fodelsedatum 2009-03-07

Status Inte aktiv

Steg 3 — SlG samman valda simidrottarna
Den felaktiga och korrekta simidrottaren visas. Bekrafta med Ja att du vill sld samman simidrottarna
och klicka pa Nej om du vill avbryta:

Ar du sdker pa att du vill sla samman simidrottarna?

Felaktiga simidrottaren: Adam Abdu

Korrekta simidrottaren: Adam Abdulhadi

STEG 3

Sla samman valda simidrottarna

Korrekta simidrottaren

Fornamn Adam

Efternamn Abdulhadi

Forening SK ALINGSA
Licens AE3007
Kon Herre

Fodelsedatum 2007-07-22

Status Inte aktiv

Sla samman valda simidrottarna

Efter samanslagningen visas en lista pa de resultat som har 6verforts:
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Detaljer

Foljande data har verforts frin den gamia simidrottaren tll den nya.

INDMIDUELLA RESULTAT

Simidrottare Fodelsedr Forening. Tavhing Grennamn Datum Tid Placering Omgang Mellantid
Alexandra Maller 2001 TUMLARNA Trollsimmet 2010 50m Rygesim 2010-09-26 22 Final Nej
Alexandra Moller 2001 TUMLARNA Trollsimmet 2010 50m F 20100926 021643 28 el
Alexandra Maller 2001 TUMLARNA Bamseskuttet S0m Frisim 2011-05-08 01:37.73 34 Nej
Algxandra Maller 2001 TUMLARNA Bamseskuttet 50MM Brostsis 2011-05-08 01:32.21 33 e
wrsToR

Handling Detaljer Datum Rekord id

20180528 17:28:04 200728

20180528 17:28:04 200728
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Foreningsbyten

Under féreningsbyten gar det att se pagaende foreningsbyten samt lagga till ett nytt foreningsbyte
eller andra ett befintligt. Varje natt genomfors automatiskt de féreningsbyten som har aktuellt
datum angivet.

Ldgag till
Klicka pa Lagg till om ett nytt forenigsbyte ska genomforas. Ange foljande:

- Vilken simidrottare det galler

- Betalningsdatum

- Datum da féreningsbytet ska genomforas

- Vilka eller vilken simidrottskategorin galler.
- Till vilken férening bytet ska goras.

Nar all information ar angiven, sa klickar du pa Spara och féreningsbytet laggs in fér genomférande
pa det datum som angivits fér 6vergang.

OBS! Om datumet ar dagens datum eller ett datum som redan varit, sa stalls en bekraftande fraga
om foreningsbytet ska genomféras direkt. Om du svarar Ja, sa genomfors féreningsbytet direkt.
Annars genomfors det kommande natt.

Redigera
Klicka pa Redigera om nagon information géllande foreningsbytet ska dndras. Nar du ar klar med
andringarna, sa klickar du pa Spara.

Radera
Om ett foreningsbyte ska tas bort, sa klickar du pa Radera. Bekrafta att féreningsbytet ska raderas
och det tas bort fran Tempus.

Skapa rapport

Klicka pa Skapa rapport for att kunna ladda ner uppsokta féreningsbyten i en fil. Valj vilka falt som
ska ingd i rapporten och hur den sorteras. Valj det format du vill spara filen i och klicka sedan pa
Ladda ner.

Satt status for simidrottskategorier

Bocka i vilka simidrottskategorier du vill sitta status fér. Aven eventuellt de som géller Masters. Ange
fran och till vilket datum en simidrottare ska ha ett resultat registrerat. Klicka sedan pa Satt status
och bekrafta att funktionen ska koras.

Alla simidrottskategorier som har bockats ut gas igenom och de simidrottare som har status Aktiv i
simidrottskategorin tilldelas status Inte aktiv. De simidrottare som har ett resultat registrerat mellan
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de datum som angivits tilldelas status Aktiv i aktuell simidrottskategori
alltid vid arsskiftet i Sverige, men kan koras vid andra tillfallen ocksa.

v Ii Tempus Statistik x 4

< C % admindevelop.swimstats.se/#/set-swimming-category-status

&  Google rekommenderar att du staller in Chiome som standard (RTINSt B

Sitt status for simning och masters simning

Satt status for Simning och Masters Simning

Simning Masters simning [ simhopp [] Masters Simhapp
Resultat tidigast simmat Resultat senast simmat

2024-01-0 a 2024-12-31 a

OBS!

. Denna korning genomfors

~ Mats Dellrud

For att fa status Aktiv i simidrottskategorin Masters simning, sa ska simidrottaren ha ett

resultat i en tavling som markerats som Masterstavling i Tempus och resultatet ska vara
simmat under den datumperiod som angivits.
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